Prévisionnel budgétaire/ financement – Action de commission MEDEF Guyane
(Note d’information)

 Prérequis pour toute action financée
Toute action réalisée par une commission qui implique des frais (déplacements, prestations, événements, matériel, études, etc.) doit respecter les prérequis suivants, à intégrer dans la Fiche Prévisionnel budgétaire/financement :
· 1. Informations  et validation préalables au MEDEF Guyane
· Faire valider le projet, le budget prévisionnel et la fiche action par la direction du MEDEF Guyane ou pour les projets d'envergure, par le Conseil d'administration (CA) .
· La validation porte  notamment sur :
· La cohérence avec la politique du président.
· La pertinence des coûts et du financement.
· Les risques juridiques, financiers ou de réputation.
· Informer le Directeur Générale du MEDEF Guyane avant tout engagement (engagement financier, signature de devis, commande de prestataire, réservation de salle, etc.).
· Aucune dépense n'est considérée comme engagée sans cette information et, le cas échéant, l'accord écrit du MEDEF Guyane.

3. Nominativité des devis et factures
· Faire l'ensemble des devis et factures au nom du MEDEF Guyane (raison sociale, adresse, code fiscal/identifiant si besoin).
· Toute facture ou devis au nom d'un chef de fil, d'une entreprise ou d'un tiers ne sera pas pris en charge par le MEDEF Guyane, sauf exception expressément validée par la direction.



4. Modalités de financement
· Le financement d'une commission peut provenir :
· Budget alloué à la dite commission (3 000€ annuel ayant pour but d’être considéré comme levier ( cf : décision du CA 12/2025)
· De partenariats (institutionnels, banques, collectivités, fonds européens, etc.).
· Toute demande de financement doit être formalisée via :
· La Prévisionnel budgétaire/ financement détaillé (dépenses / recettes).
5. Suivi et contrôle
· Le MEDEF Guyane réalise :
· Un suivi régulier des engagements de dépenses (contrôle de gestion, justificatifs).
· Un bilan annuel des actions financées par les commissions (rapport d'activité, indicateurs d'impact).
· En cas de non-respect des prérequis ou des engagements financiers, le MEDEF Guyane se réserve le droit :
· De suspendre le projet et/ou le financement en cours.
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· De refuser tout nouveau financement pour la commission concerné
Prévisionnel budgétaire – Action de commission MEDEF Guyane
( A adapter en fonction du projet)

Intitulé de l'action :_
Commission :_
Chef de fil :_ 
Période : de    /    /    un   /    /   

1. Dépenses prévisionnelles (budget de l'action)
	Poste de dépense
	Détail / sous-poste
	Montant TTC (€)
	Commentaire (optionnel)

	Animation / coordination
	
	
	

	- Honoraires consultant / prestataire
	
	
	

	- Rémunération interne (jours/homme)
	
	
	

	Logistiques
	
	
	

	- Espace salle / coworking
	
	
	

	- Restauration / pauses café
	
	
	

	- Déplacements des participants (dont éventuels défraiements)
	
	
	

	Communication
	
	
	

	- Création de supports (plaquettes, slides, fiches)
	
	
	

	- Liste de diffusion Envoi
	
	
	

	- Réseaux sociaux / visuels
	
	
	

	Expertise / études
	
	
	

	- Mission d'étude / audit
	
	
	

	- Rapport / note d'analyse finalisée
	
	
	

	Stratégie / lobby
	
	
	

	- Préparation de plaidoyers / note pour pouvoirs publics
	
	
	

	- Organisation de rencontre avec institutionnels
	
	
	

	Autres coûts
	
	
	

	- Frais de gestion / plateforme (inscription, outil de suivi)
	
	
	

	- Matériel (badge, goodies, etc.)
	
	
	

	Total des dépenses
	
	
	




2. Recettes / financements prévus

	Origine de la recette
	Montant prévisionnel (€)
	Type (adhésion, subvention, contribution, autofinancement MEDEF, etc.)
	Commentaire

	Apport de la commission / club
	
	
	

	Subvention MEDEF nationale / régionale
	
	
	

	Cotisations ou frais d'inscription des adhérents
	
	
	

	Partenariat (mécénat, sponsor, institution)
	
	
	

	Autre source (à préciser)
	
	
	

	Total des recettes
	
	
	



3. Résumé financier 
	Indicateur
	Montant (€)

	Total des dépenses prévisionnelles
	

	Financements totaux prévus
	

	Taux de financement (recettes / dépenses)
	

	Excédent / prévision déficite
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